
Regulamento de Utilizadores da Biblioteca Pública de Braga (BPB) 

 

Capítulo III 
Serviços e utilização da BPB 

 

Artigo 15º  

Serviço de reprodução de documentos 

1. Na reprodução de documentos existentes na BPB é obrigatória a observância do Código do Direito de Autor e dos Direitos 
Conexos, bem como de qualquer outra legislação aplicável. 

2. Não é permitida a reprodução de obras cujo estado de conservação desaconselhe o seu manuseamento. 

3. A reprodução de obras de acesso reservado está condicionada a prévia avaliação e decisão do Diretor(a) da BPB e apenas 
poderá ser efetuada pelos seus Técnicos. 

4. O Serviço de reprodução de documentos realizado pelos Técnicos da BPB está sujeito a tarifário que se encontra especificado 
nas Normas e Tarifário de Reprodução de Documentos. 

5. Esta reprodução é efetuada através de cópias e digitalizações. 

6. Apenas as fotocópias são efetuadas na hora, dentro do horário específico do serviço, até um máximo de 30 cópias por pedido 
e documento (nunca sendo fotocopiado o documento na íntegra). 

7. Para quantidades superiores e para digitalização de documentos o utilizador deverá formular o necessário pedido de 
encomenda, procedendo antecipadamente ao pagamento do número de páginas a reproduzir. 

8. No Serviço de atendimento e pesquisa está disponível uma fotocopiadora em regime de autosserviço. A sua utilização depende 
da aquisição de um cartão para o efeito. 

9. Os utilizadores podem ainda reproduzir, para uso exclusivamente pessoal, publicações pelos próprios meios, nomeadamente 
câmara fotográfica, telemóveis ou outros, sem utilização de flash, desde que respeitado o estabelecido nos nºs 1, 2 e 3 do 
presente artigo e quando não ponham em risco ou danifiquem de qualquer modo as referidas publicações. 

10. Para efeito do número anterior, será necessário o registo da reprodução efetuada com identificação do utilizador, documento 
reproduzido e meios digitais utilizados para o fazer, bem como declaração de que os fins a que se destina a reprodução são 
exclusivamente pessoais. 
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Normas e tarifário para reprodução de documentos  

 
I PRINCÍPIOS GERAIS 

1. A prestação do serviço de reprodução de documentos visa suprir necessidades de acesso aos 

conteúdos que não possam ser, suficiente ou adequadamente, satisfeitas pelo Serviço de leitura 

presencial. 

2. Dada a responsabilidade patrimonial da BPB, a reprodução de documentos não pode colocar 

em risco a conservação das espécies documentais ou contribuir para a sua degradação. Por essa 

razão, a prestação destes Serviço está condicionada à avaliação prévia da natureza e estado de 

conservação das obras a reproduzir ou do impacto dos processos de reprodução nas mesmas. 

3. As reproduções, de qualquer tipo, fornecidas pela BPB, destinam-se, por princípio, a uso 

privado, nos termos da legislação em vigor. É da exclusiva responsabilidade dos leitores ou 

utilizadores do Serviço de reprodução de documentos da BPB, a observância das disposições do 

Código de Direitos de Autor e dos Direitos Conexos nesta matéria. 

4. A BPB declina qualquer responsabilidade por prejuízos causados a terceiros decorrentes de 

qualquer forma de utilização indevida das reproduções que fornece. 

 

II TIPOS E MODALIDADES DOS SERVIÇOS DE REPRODUÇÃO 

 

1. Nas instalações da BPB, o Serviço de reprodução de documentos é disponibilizado nos 

seguintes tipos e modalidades: 

 

a) Fotocópia p & b (A4 e A3) 

b) Digitalização p & b ou cores 

c) Impressão p &b ou cores (A4 e A3) 

 

2. O Serviço de reprodução a pedido, nas tipologias acima indicadas, pode também ser solicitado 

por correio ou correio eletrónico, existindo a possibilidade de entrega presencial, por correio ou via 

internet. 
 

3. A utilização das facilidades de reprodução em autosserviço implica a posse de cartão de leitor 

válido, devendo o leitor adquirir um cartão para pagamento de fotocópias, recarregável. A aquisição 

de crédito para os cartões de autosserviço pode ser efetuada no Serviço de atendimento e pesquisa 

da BPB. 

 

 

 



 

Tabela de preços  

Informação e pesquisa 
 

 

O custo da pesquisa é devido sempre que haja falta de elementos necessários à identificação e/ou 
localização do documento, seja para fins de informação, seja para reprodução ou que seja solicitada 
confirmação ou informação sobre o seu conteúdo. 
 

 
 

Pesquisa, Consultadoria e apoio técnico 

 
 

Até 5 minutos 
 

Grátis 

Entre 5 e 30 minutos 
 

10 €  

Por cada hora ou fração de hora adicional 
 

20 € 

Reprodução de documentos 
 

 

Fotocópia  

A4 (p & b) 
0,10 € 

 

A3 (p & b) 
0,20 € 

 

Autosserviço A4 (p & b) 
0,07 € 

 
Digitalização a partir de documento original 
 

 

Imagem a digitalizar (p &b/cor) com formato até A3 
0,50 € 

 

Imagem a digitalizar (p &b/cor) com formato superior a A3 
0,80 € 

 
Impressão  
A4 (p & b) 
 

0,10 € 

A4 (cores) 
 

1,10 € 

A3 (p & b) 
 

0,20 € 

Taxa de Serviço (trabalhos em quantidade) 
 

 

31-100 páginas/imagens 1,00 € 



 
 
101-250 páginas/imagens 
 

3,00 € 

Superior a 251 páginas/imagens 
 

5,00 € 

Trabalhos com documentos de difícil manuseamento ou especial complexidade 
 

15,00 € 

Cartão de fotocópias (autosserviço)  
Aquisição do cartão mais 100 fotocópias 
 

8,00 € 

Carregamento do cartão (cada fotocópia) 
 

0,07 € 

Aos valores apresentados acresce IVA à taxa em vigor (23%) 
Ao abrigo do determinado na circular do Conselho de Gestão-01/2019, de 11/03/2019 da 
Universidade do Minho não serão aceites pagamentos em numerário, sendo os pagamentos 
efetuados através de transferência bancária, ou dos terminais de pagamento automático (TPA). 

 




